Grodzisk Mazowiecki, dnia, 08.04.2026 r.

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT ZP.2600.11.2026

I. ZAMAWIAJACY

Gmina Grodzisk Mazowiecki

ul. Kosciuszki 12 a

05-825 Grodzisk Mazowiecki

NIP 529-174-59-01; REGON 013269137

II. PODSTAWA PRAWNA

Niniejsze postgpowanie prowadzone jest na podstawie § 8 Regulaminu udzielania zamowien
publicznych, ktérych warto$é szacunkowa jest nizsza od kwoty 170.000 zl , wprowadzonego
Zarzadzeniem nr 142/2025 Burmistrza Grodziska Mazowieckiego z dnia 29 grudnia 2025 r.

. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zamowienia jest sukcesywna dostawa Plyt DVD, Pamieci Pendrive, kart pamieci i

tonerow

Szczegolowy opis przedmiotu zamdéwienia zawiera zalacznik nr 2 do Zaproszenia.

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:

- 12 m-cy od dnia zawarcia umowy

V. WYMAGANIA W ZAKRESIE SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU: Nie dotyczy

VI.  OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Do sktadanej oferty w formie elektronicznej nalezy zataczyc¢ nastgpujace dokumenty:

a. Wykonawca winien przygotowac oferte na formularzu zatlaczonym do niniejszego zaproszenia do
sktadnia ofert - Zalacznik nr 1,

b. Formularz ccnowy/opis zamowienia Zalacznik nr la (uwaga! Brak zalaczenia tego
zatacznika spowoduje odrzucenie oferty wykonawcy).

c.  petmomocnictwo - (jezeli dotyczy)

VII. MIEJSCE, TERMIN I SPOSOB SKLADANIA OFERT

1. Oferty musza by¢ skladane elektronicznie na adres mailowy — oferty@grodzisk.pl. W przypadku
skladania ofert elektronicznie muszg by¢ one przestane w formie skanu (konieczne jest aby
zawicraly one skan podpisu osoby upowaznionej do reprezentacji Wykonawcy lub byly
podpisane podpisem elektronicznym przez osoby/g upowazniona do reprezentacji Wykonawcy.).

2. Oferty ztozone w postgpowaniu musza byc¢ dostarczone do Zamawiajacego przed uptywem terminu
sktadania ofert.

3. Ofertg nalezy ztozy¢ elektronicznie na adres mailowy - oferty@grodzisk.pl w nieprzekraczalnym
terminie:

do dnia 16.04.2026 r. do godz. 10:00.



4. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienié lub wycofaé¢ swoja ofertg.

5. Wykonawcy moga zwroci¢ sig do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci zapytania w terminie do 3
dni od dnia przestania Zaproszenia.

6. Jezeli wniosek o udzielenie wyjasnien wplynal po terminie lub dotyczy udzielonych wyjasnien
wniosek taki mozna pozostawié bez rozpoznania.

7. Oferta Wykonawcy podlega odrzucenia, jezeli jej tre$¢ nie spelnia warunkow wymaganych
w Zaproszenia.

8. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ poprawienia w ofercie oczywistych omylek rachunkowych
i pisarskich.

9. Osoba upowazniong przez Zamawiajacego do kontaktowania si¢ z Wykonawcami; email:
oferty@grodzisk.pl

VIII. MIEJSCE I TERMIN OTWARCIA OFERT.

Otwarcie ofert nastapi w dniu 16.04.2026 r. o godz. 10:15 w siedzibie Zamawiajacego. Otwarcie ofert
ma charakter niejawny. Z otwarcia ofert sporzadzony zostanie protokdt, ktory Zamawiajacy przekaze
Wykonawcom, na ich wniosek.

IX. KRYTERIA OCENY OFERT

1. Zamawiajacy oceni i porowna jedynie te oferty, ktére:
1) zostang zlozone przez Wykonawcdw speliajacych warunki udziatu okre$lone przez
Zamawiajacego w Zaproszeniu;
2. Oferty zostang ocenione przez Zamawiajacego w oparciu o0 nastgpujace krytera i ich znaczenie:

Znaczenie Maksymalna ilo$¢
Lp. Kryterium procentowe punktow jakie moze
kryterium otrzymac oferta
w kryterium
1) |Cena (C) 100 % 100 punktéw

3. Zasady oceny kryterium "Cena" (C).

cena (brutto) najnizsza x 100 pkt

Przyznane pktC= S
cena (brutto) badanej oferty

Niniejsze zamowienie zostanie udzielone temu Wykonawcy, ktorego oferta uzyska najwyzsza liczbg
punktéw w ostatecznej ocenie punktowe;.

W przypadku, gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, jaka Zamawiajacy moze
przeznaczy¢ na realizacjg zamdowienia, Komisja moze po wybraniu oferty najkorzystniejszej prowadzic¢
negocjacje dotyczace ceny oferty wybranego Wykonawcy.

X.  WARUNKI FINANSOWE

Warunki dotyczace rozliczen pomigdzy Wykonawca a Zamawiajacym zawarte sa we Wzorze umowy
stanowiacym zalacznik nr 3 do Zaproszenia.




XL

INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZE) OFERTY

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcow drogg elektroniczna.

XIL

ISTOTNE POSTANOWIENIA DOTYCZACE UMOWY;

Istotne dla Stron postanowienia zawarte sq w zalaczniku nr 3 do Zaproszenia.

XII.
1.

DODATKOWE INFORMACJE

Klauzula Informacyjna: Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
2 04.05.2010, str. 1), dalej ,,RODO”, informujg, zc:
1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Grodziska Mazowieckiego,
2) inspektor ochrony danych osobowych: email: abi@grodzisk.pl, tel: 22 755 55 34;
3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedq na podstawie art. 6 ust. | lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postgpowaniem o udzielcnie zamowienia publicznego nr ZP.2600.11.2026
4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda organy wladzy publicznej oraz podmioty
wykonujace zadania publiczne lub dzialajace na zlecenic organéw wladzy publicznej,
w zakresie i w celach, ktére wynikaja z przepisdbw powszechnie obowiazujacego prawa oraz
osoby posiadajgce dostgp do informacji publicznej w trybie ustawy o dostgpie do informacji
publicznej, w przypadku w ktérym nie zachodzi podstawa do ograniczenia dostgpu zgodnie
zart. 5 Ustawy o dostgpie do informacji publicznej z dnia 6 wrzesnia 2001r. (Dz. U z 2016 r.
poz. 1764 z 2017 r z pézn.zm.).
5) Pani/Pana danc osobowe bgda przechowywane, zgodnic z kategoria archiwizacyjna i instrukcja
kancelaryjng przez okres 5 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia,
a jezeli czas trwania umowy przekracza 5 lat, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania
umowy;
6) obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje nicpodania okreslonych
danych wynikajq z ustawy Pzp;
7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nic beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
8) posiada Pani/Pan:
—na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
—na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych’;
na podstawie art. 18 RODQO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO**;
—prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;
= nie przystuguje Pani/Panu:
—w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
—prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktéorym mowa w art. 20 RODO;

—na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przctwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.
Procedura dotyczgca 2gloszen wewnetrznych
Na podstawie art. 24 ust. 6 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz.U. z 2024
r. poz. 928), informuje Pana/Pania, z¢ w Urzedzie Miejskim w Grodzisku Mazowieckim
Zarzadzeniem nr 20/2024 Burmistrza Grodziska Mazowieckicgo z dnia 7 pazdziernika 2024 r.
zostata wprowadzona Proccdura dotyczaca zgloszen wewnetrznych o naruszeniach prawa i
podcjmowania dzialan nastepczych (dalej ,,Procedura™). Procedura dostgpna jest w Biuletynie
Informacji Publicznej Gminy Grodzisk Mazowiecki oraz do wgladu w wersji papierowej w

Urzgdzie Miejskim w Grodzisku Mazowieckim.




XIV. ZALACZNIKI

1. Formularz ofertowy;

la Formularz cenowy/opis zamoéwienia
2 Opis przedmiotu zamoéwienia /
3.Wzér umowy

rodziska Mazowieckiego



