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Pieczec stacji sanitarno-epidemiologicznej

PROTOKOL KONTROLI nr HPN.6210.53.131.2016

Grodzisk Mazowiecki, dnia 16.08.2016r.

(miejscowosc i data)

przeprowadzonej przez p. Elzbiet¢ Skrzydlewskq — kierownika sekcji HPN, upowaznienie nr 53/2016, 602/2016
p. Agate Olejnik — stazyste, upowaznienie nr HPN 603/2016
(imig i nazwisko, komdrka organizacyjna, nr upowaznienia do wykonywania czynnosci kontrolnych)

pracownika(-6w) upowaznionego(-ych) przez Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Grodzisku Mazowieckim.
(nazwa organu Panstwowej Inspekcji Sanitarnej)

Kontrol¢ przeprowadzono na podstawie art. 1 i art. 25 ust. 1 ustawy z dnia 14 marca 1985r. o Panstwowej Inspekcii
Sanitarnej (Dz.U. 2015 poz. 1412) w zwiazku z art. 67 § 1 oraz art. 68 § 1 i § 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz.U. 2016 poz. 23 z p6zn. zm.)

I. INFORMACJE DOTYCZACE KONTROLOWANEGO PODMIOTU

1. Podmiot kontrolowany: Urzad Miejski w Grodzisku Mazowieckim, ul. T. Koéciuszki 32A, 05-825 Grodzisk

Mazowiecki (dot. archiwum zaktadowego)

(petna nazwa / adres / telefon / fuks / poczta elektroniczna)
2. Informacja dotyczaca kontrolowanego obiektu: Archiwum Urzedu Miejskiego w Grodzisku Mazowieckim,

ul. Sktadowa 3, 05-825 Grodzisk Mazowiecki

(petna nazwa / adres / telefon / faks / poczta elektroniczna / rodzaj prowadzonej dziatalnosci)

3. Osoba lub jednostka organizacyjna odpowiedzialna za przestrzeganie wymagan: Urzad Miejski w Grodzisku

Mazowieckim, ul. T. Kosciuszki 32A, 05-825 Grodzisk Mazowiecki
(imig i nazwisko / petna nazwa (inwestor / organ zatozycielski / w przypadku spotki cywilnej wymienié wszystkich wspolnikow))

(adres zamieszkania / siedziby (w przypadku spolki cywilnej adresy zamieszkania wszystkich wspolnikow / telefon / faks / poczta elektroniczna))

4. NIP URZEDU: 5291214227 REGON URZEDU: 000524789 PKD ...
5. Osoba kierujgca podmiotem kontrolowanym:

pan Grzegorz Benedykcinski - Burmistrz Miasta Grodzisk Mazowiecki

(imig i nazwisko/stanowisko)
6. Osoba upowazniona pisemnie do reprezentowania kontrolowanego podmiotu*
osoba: p. Teodor Przygoda, Gtowny Specjalista ds. BHP w Urzedzie Miejskim w Grodzisku Mazowieckim
upowaznienie: upowaznienie z dnia 10.08.2016r., znak: OR.077.149.2016

wydane przez: Burmistrza Miasta Grodzisk Mazowiecki p. Grzegorza Benedykcinskiego
(imig i nazwisko / stanowisko / dane upowazniajgcego / data wydania upowaznienia / nr)

7. Inne osoby, w obecnosci ktérych przeprowadzono kontrole* nie dotyczy
(imig i nazwisko / stanowisko / inne)

II. INFORMACJE DOTYCZACE KONTROLI

1. Data i godzina rozpoczgcia kontroli: dnia 16.08.2016r., godz. 13.15

2. Data otrzymania przez kontrolowanego zawiadomienia o kontroli*

nr HPN.6210.125k.541.2016.ED z dnia 26.07.2016r., ktére strona odebrata 28.07.2016r.
3. Przyczyna odstapienia od zawiadomienia: nie dotyczy

4. Data i godzina zakonczenia kontroli: dnia 16.08.2016, godz. 14.45
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5. Czas kontroli obszaru, w ktérym stwierdzono nieprawidtowo$ci* 1 godz. 30 min
6. Zakres przedmiotowy kontroli:

a) kontrola przestrzegania przepiséw okreslajacych wymagania higieniczne i zdrowotne dotyczacych utrzymania nalezytego stanu
higienicznego obiektu, warunkéw zdrowotnych $rodowiska pracy, a zwtaszcza zapobiegania powstawaniu choréb zawodowych
1 innych choréb zwigzanych z warunkami pracy.

7. Wyposazenie uzyte podczas kontroli*
(nazwa wyposazenia/nr identyfikacyjny) nie dotyczy

8. Podczas kontroli wykonano pomiary, badania lub pobrano prébki do badan laboratoryjnych** —nr i nazwa
protokotu/ow*

nie dotyczy
9. Podczas kontroli wykonano zapis dzwicku lub obrazu*
nie dotyczy
10. Korzystano* z wynikéw badan i pomiaréw
nie dotyczy
I1. Dokumenty oceniane w trakcie kontroli
nie dotyczy
12. Wykaz dokumentéw zatgczonych do protokotu kontroli*
- ocena ryzyka zawodowego na stanowisku: robotnik gospodarczy-palacz CO oraz gléwny specjalista,

- upowaznienie znak OR.077.149.2016 z dnia 10.08.2016r. Dla pana Teodora Przygody — gléwnego specjalisty
ds. bezpieczenstwa i higieny pracy w Urzedzie Miejskim w Grodzisku Mazowieckim,

- zarzgdzenie nr 205/2016 burmistrza Grodziska Mazowieckiego z dnia 23 maja 2016r. W sprawie wskazywania
systemu wykonywania czynnosci kancelaryjnych ....

13. Podczas kontroli wypetniono formularze kontroli: F_HP_02 ogdlne wymogi.

1. WYNIKI KONTROLI
1. Informacje o kontrolowanym podmiocie np. stan formalno-prawny/nr wpisu do KRS/inne informacje istotne dla ustalen kontroli

- archiwum zaktadowe nalezy do Urzedu Miejskiego w Grodzisku Mazowieckim.

- osoba do kontaktu w sprawach archiwum — p. Halina Wojtanowicz, Gtéwny Specjalista w Wydziale Organizacyjnym
Urzedu Miejskiego w Grodzisku Mazowieckim

2. Informacje istotne dla ustalen kontroli np. stwierdzenia dotyczace stanu technicznego podmiotu/obiektu,
stanu sanitarno-higienicznego

- Podczas kontroli stwierdzono, Ze progi w budynkach archiwum zaktadowego nie zostaly oznakowane barwami
bezpieczefistwa, pomimo tego, ze stwarzajq ryzyko potknigcia.

- W dniu kontroli zauwazono takze, ze system wentylacji w archiwum, tzn. system wentylacji grawitacyjnej
jest niewystarczajacy, o czym $wiadczy wyrazny zapach stechlizny. Wentylacja grawitacyjna nie zapewnia wigc
odpowiedniej wymiany powietrza, wentylacja powinna wiec by¢ wspomagana mechanicznie.

- Pracownicy zatrudnieni na stanowiskach, ktére sa zwigzane z obstuga dziatalnosci archiwum (w sposéb bezposredni
lub posredni) nie majg uwzglednionego w ocenie ryzyka zawodowego narazenia na czynniki biologiczne, a nalezy przyjac,
7e w pomieszczeniach archiwum moga by¢ obecne takie czynniki jak plesnie, grzyby (najstarsze dokumenty w archiwum
pochodzg z lat 50-tych).

- Kontrola wykazata takze, ze dla pracownikéw przebywajacych w pomieszczeniach archiwum, nie zapewniono dostgpu
do instrukcji stanowiskowych bhp, ktére powinny zawiera¢ informacje o sposobie bezpiecznej pracy w archiwum.
Opracowane instrukcje powinny by¢ udostgpnione pracownikom w poblizu stanowiska pracy. Podczas przeprowadzania
kontroli stwierdzono, ze takich instrukcji w pomieszczeniach archiwum nie ma, poniewaz nie zostaly one w ogdle
opracowane.
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3. Nieprawidtowosci stwierdzone podczas kontroli z podaniem przepiséw prawnych, ktére naruszono.

a) brak oznakowania miejsc niebezpiecznych barwami bezpieczenstwa, w tym przypadku progéw przy drzwiach
wejsciowych do pomieszczen archiwum, co stanowi naruszenie § 6 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Pracy'i Polityki Socjalnej
w sprawie ogdlnych przepiséw bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz.U. 2003, nr 169, poz. 1650 z p6zn. zm.)

b) brak systemu wentylacji zapewniajgcego wlasciwg wymiang powietrza w pomieszczeniach archiwum, tzn. gwarantujacg
wymiang¢ powietrza stosownie do funkcji, potrzeb uzytkowych, specyfiki pracy w danym pomieszczeniu, co stanowi
naruszenie § 32 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej w sprawie ogélnych przepiséw bezpieczenstwa
i higieny pracy (Dz.U. 2003, nr 169, poz. 1650 z pdzn. zm.)

c) brak wtasciwej informacji o narazeniu na czynniki biologiczne w ocenie ryzyka zawodowego dla stanowisk pracy
,gtéwny specjalista” oraz ,,obotnik gospodarczy-palacz C.0.”, co stanowi naruszenie § 5 ust. 1 rozporzadzenia ministra
Zdrowia w sprawie szkodliwych czynnikéw biologicznych dla zdrowia w $rodowisku pracy oraz ochrony zdrowia
pracownikéw zawodowo narazonych na te czynniki (Dz.U. 2005, nr 81, poz. 716 z pézn. zm.)

d) brak opracowanych instrukcji stanowiskowych bhp dla stanowisk pracy w archiwum, a takze nieudost¢pnienie tych
instrukcji pracownikom zatrudnionym na stanowiskach pracy w archiwum, co stanowi naruszenie § 41 ust. 1
rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej w sprawie ogdlnych przepisoéw bezpieczenstwa i higieny pracy
(Dz.U. 2003, nr 169, poz. 1650 z pézn. zm.)

IV. UWAGI I ZASTRZEZENIA OSOB UCZESTNICZACYCH W KONTROLI

1. Omoéwiono wyniki kontroli, dokonano / nie dokonano wpisu do ksigzki kontroli / dziennika-budewy**
dokonano wpisu do ksigzki kontroli
2. Whniesiono / nie wniesiono** uwag i zastrzezen do opisanego w protokole stanu faktycznego nie dotyczy

3. Poprawki i uzupelnienia do protokotu — naniesiono / nie naniesiono** nie dotyczy

(podac: numer strony protokotu, okreslenia lub wyrazy bledne i te, ktore je zastgpujg)
4. Za stwierdzone nieprawidlowosci wymienione w protokole w czeéci III pkt 3 lit....... nie natozono / natezene™*

grzywng w drodze mandatu Karnego Na ..............o.ouvnuiuimmmmmmmmm s s e
(imig i nazwisko/stanowisko)

W WYSOKOSCI. ......oom=mmm STOWNIE. ..o
(T mandatit KAMEg0 ). covivswain vuswes s vsmevsmoneme o= ST TS SREE G g g a0 188N S0 070 1 R ST S oS SRR Wien e
( POUASIAWA PrAWHA) covins o cuvs vasemmees v dnsnwasmuon vsawyiies sioms on s o desl = o oo S S S S S L G ais v wmais SHET T s fb we saiEew NOv WS

5. Upowaznienie do naktadania grzywien w drodze mandatu karnego nr.........----- ez dniae.

WYAANE PIZEZ . eveiiie et ittt ettt e e T e
(nazwa organu Panstwowej Inspekcji Sanitarnej)

6. Osoba ukarana zostata pouczona o prawie odmowy przyjecia mandatu.

Z tego prawa skerzystata/nie-skerzystatat*

7. Dane osoby odmawiajgcej przyj¢cia mandatu: nie dotyczy
(imig i nazwisko / adres)

8. Protokot zostat sporzadzony w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach

9. Z trescig protokotu kontroli zapoznano si¢ / niezapeznane-sie **

10. W przypadku odmowy podpisania protokotu nalezy wpisa¢ powdd odmowy podpisania protokotu nie dotyczy
Glo Spec]ahsta

(czytelny podpis 0séb obecnych podczas kontroli) (czytelny podpis kontrolijgeego (-ych)
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V. POTWIERDZENIE ODBIORU PROTOKOLU

Protokét kontroli sanitarnej otrzymatem(-am) w dniu 17.08.2016 roku

Gléwny Specjalista
i PPOZ

T]:od (‘Mf‘q : &’(

(czytelny podpis osoby odbierajgcej protokdlt i pieczec podmiotit)

W trakcie kontroli wykorzystano / aie-wykerzystane formularze kontroli**...... F_HP_02 wymogi ogdlne............

(nazwa /nr)

POUCZENIE:
W terminie 7 dni od daty doreczenia niniejszego protokotu kontroli mogq zostac zgtoszone zastrzezenia do ustalen stanu faktycznego.
Waniki kontroli dotyczg warunkow skontrolowanego podmiotu w czasie i miejscu trwania kontroli.

Strona na kazdym etapie postgpowania ma prawo wglqdu w dokumentacje w siedzibie wiasciwej stacji sanitarno-epidemiologicznej.

* w przypadku odpowiedzi negatywnej nalezy wpisac , nie dotyczy" ** niewlasciwe skresli¢



