8. W jednostce kontrolowanej obowiazuja przepisy kancelaryjno-archiwalne uzgodnione z Naczelna
Dyrekcja Archiwéw Panistwowych:

a) instrukcja kancelaryjna: Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 22 grudnia 1999 r. w sprawie
instrukcji kancelatyjnej dla otganéw i zwigzkéw miedzygminnych (Dz. U. Nr 112, poz. 1319 — zal. nr 4
rzeczowy wykaz) ze zmianami, Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 10 marca 2003 r.
zmieniajace rozporzadzenie w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin i zwiazkow
miedzygminnych (Dz. U. Nt 69, poz. 636).

b) jednolity rzeczowy wykaz akt — zalacznik nr 4 do instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin 1
zwigzkéw miedzygminnych wprowadzony Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 22 grudnia
1999 t. i Zarzadzeniem Nr 13/2000 Burmistrza Grodziska Mazowieckiego z dnia 2.02.2000 .

¢) instrukcja archiwalna, wprowadzona zarzadzeniem: nie ma

d) inne normatywy kancelaryjno-archiwalne — nie wystepuja

¢) inne obowiazujace przepisy wewngtrzne - nie wystepuja

I1. Ustalenia kontroli.

1. Stosowanie przepiséw kancelaryjno-archiwalnych, szczegolnie w zakresie poprawnosci klasyfikacii 1
kwalifikacji dokumentacji oraz kompletnosci i regularnosci przekazywania jej do archiwum
zakladowego — zaséb posiada prawidlows klasyfikacje 1 kwalifikacje do kategorii archiwalnej zgodnie z
obowiazujacymi przepisami w okresie wytworzenia dokumentacji. Dokumentacja niearchiwalna (kat.B)
ptzekazywana regularnie. Materialy archiwalne (ka.A) nie sa systematycznie przekazywane do archiwum
zakladowego szczegélnie z Biura Rady i bylego Zarzadu.

Prowadzony jest bezdziennikowy system kancelaryjny.

2. Zbiér dokumentaci:

W archiwum zakladowym jest przechowywana:

dokumentacja wlasna

aktowa:

kategorii A w ilosci ok. 0,40 mb, z lat 1990 - 1994

kategorii B w ilosci ok. 127 mb, z lat 1990 - 2003

oraz:

akta kategorii BE50 w ilosci ok. 11 mb, z lat 1950 — 2003 (akta osobowe)

(akta osobowe bylych pracownikéw: Prez. Powiatowej Rady Narodowej, Prez. Miejskiej Rady
Narodowej, Urzad Miasta i Gminy, Utzad Miejski w Grodzisku Mazowieckim - posiadaja wspolny
rejestr).

akta kategorii B50 w ilosci ,,-,, z lat ,,-,,

- techniczna:

kategorii A w iloci ,,-,, mb, -, jedn.inw., .-, jedn.arch., zlat -,
kategorii B w iloéci ,,-,, mb, ,,-,, jedn.inw., ,,-,, jedn.arch.,, z lat -,
nierozpoznana w ilosci ,,-,, mb, ,,-,, rysunkéw, z lat ,,-,,

- elektroniczna na nosnikach magnetycznych i optycznych:
kategorii A wilosci ,,-,, jedn.inw., zlat -,

kategorii B w ilosci ,,-,, jedninw., zlat -,

nierozpoznana w ilosci ,,-,, rysunkéw, z lat -,

- kartograficzna:

kategorii A w ilosci ,,-,, jedn.inw., -, jedn.arch. (atkuszy), zlat ,,-,
kategorii B w ilosci ,,-,, jedn.inw., .-, jedn.arch. (arkuszy), z lat ,,-,,
nierozpoznana w ilosci ,,-,, arkuszy, z lat ,,-,

- audiowizualna:

nagrania:

kategorii A w ilosci ,,-,, jedn.inw., -, czasu nagran, zlat .-,



