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Sprawa: dot. zalecen pokontrolnyvch

Szanowana Pani,

W oparciu o art. 21 ust. 2, oraz art. 28 pkt.4 z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie
archiwalnym 1 archiwach (tekst jednolity z 2006 r. Dz. U. Nt 97, poz. 673 z p6z. zm.) w dniu 13
lutego 2008 r. zostala przeprowadzona kontrola problemowa postgpowania z materialami
archiwalnymi wchodzacymi do passtwowego zasobu archiwalnego Urzedu Stane Cywilnege w
Grodzisku  Mazowieckim, w wyniku, ktorej stwierdzono prawidlowe przechowywanie,
zabezpieczenie 1 ewidencjonowanie zasobu archiwalnego.

Przedstawiajac ponizsze zalecenia, wstepnie oméwione w dniu kontroli z Panig Marzena
Kosim — zastepeg Kierownika USC oczekujemy na podjecie dzialan w celu ich realizacii:

1. Zgodnie z § 28 Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 26
pazdziernika 1998 r. w sprawie szczegélowych zasad sporzadzania aktow stanu cywilnego,
sposobu prowadzenia ksiag stanu cywilnego, ich kontroli, przechowywania i zabezpieczenia oraz
wzorow aktow stanu cywilnego, ich odpisow, zaswiadczen 1 protokolow (Dz.U. Nr 136, poz. 884
z pozn. zm.), w oparciu o Rozporzadzenie Ministra Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002 r. w sprawle
postepowania z dokumentacja, zasad jej klasyfikowania 1 kwalifikowania oraz zasad 1 trybu
przekazywania materialow archiwalnych do archiwéw panstwowych (Dz. Nr 167, poz. 1375)
nalezy przygotowac i przekazac na wieczyste przechowywanie:

e Ksiggi stanu cywilnego Parafii Rzymskokatolickiej Sw. Anny z lat 1905-1907, 3 ja., tj. ok. 0,14
mb., akta zbiorowe z lat 1905-1907, tj. ok. 0,07 mb.

o Ksiggi stanu cywilnego Parafii Rzymskokatolickiej Zukéw z lat 1905-1907, 3 ja., tj. ok. 0,05
mb., akta zbiorowe z lat 1905-1907, tj. ok. 0,02 mb.

e ISsiggl stanu cywilnego urodzen wyznania mojzeszowego z lat 1895-1907, 1 ja., tj. ok. 0,06
mb., ksiggi stanu cywilnego urodzen, malzenstw, zgonow z lat 1905-1907, 2 ja., T). ok. 0,05
mb., ksi¢gi stanu cywilnego malzenstw z lat 1898-1906, 1 ja., tj. ok. 0,03 mb., ksiggi stanu
cywilnego zgonow z lat 1899-1906, 1 ja., tj. ok. 0,03 mb.

przygotowanie polega na:

e prawidlowym rozpoznaniu aktotworcy,
® ponumerowaniu zapisanych stron,

® naprawie introligatorskiej opraw ksiag,



e sporzadzeniu spisu zdawczo-odbiorczego ksiag przekazywanych,
e zapakowaniu materialow archiwalnych w tzw. pudla archiwalne z tektury bezkwasowe,
litej.

2. Jednoczesnie informujemy, ze materialy archiwalne podlegajace przekazaniu do Archiwum
Panstwowego m.st. Warszawy nalezy, zgodnie z art. 12 Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tekst jednolity Dz.U. 2006 r. Nr 97, poz. 673 z
pozn. zm.) zobowiazujacym jednostki organizacyjne do odpowiedniej konserwacji materialéw
archiwalnych, podda¢ odkazeniu w komorze fumigacyjnej. Komora taka moze zostaé
udostepniona przez Archiwum Panstwowe m.st. Warszawy Oddzial w Grodzisku Mazowieckim.

Termin wykonania zalecert pokontrolnych — do 15 grudnia 2008 «.
W terminie 14 dni od daty otrzymania zalecen pokontrolnych, jednostce kontrolowanej

przysluguje prawo wniesienia zastrzezen do ich tresci. O wykonaniu zalecen prosimy powiadomié
nas na pismie.

7. powazaniem

DYREKTOR
Archiwum Panstwowego
m.st. Warszawy

mgr Ryszard Wojtkowski

Zat.

- Spis zdawczo-odbiorczy materialéw archiwalnych
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