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Detvezy: protokofu z kontrolt kompleksowe) podpisanego dnia 28 04.20]0r.

Wystapienie pokontrolne

Dzialajac na podstawie ustawy z dnia 7 paZdziernika 1992 r. o regionalnych izbach
obrachunkowych (Dz. U. z 2001r. Nr 55, poz. 377 ze zm.) i Rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw z dnia 16 lipca 2004 r. w sprawie siedzib 1 zasiegu tervtonalnego regionalnych 1zb
obrachunkowych oraz szczegolowe) organizacji izb 1 trvbu postepowania (Dz. U. Nr 167, poz
1747) - przeprowadzona zostata w dniach 20.01.2010r-28 04.2010r. kontrola kompleksowa
gospodarki finansowej.

Kontrola objeto okres od 01.01.2009r, do 31,12.2009r. zgodnie z programem kontroli,
Kontrola wykazala nieprawidlowosci i niedociagniecia, dlatego w celu ich wyeliminowania w
przyszlosci, na podstawie art. 9 ust. 2 ww. ustawy wnioskuje, co nastepuje:

W zakresie ksiggowoscei i sprawozdawezosci budzetowej

1.Stwierdzono

W przypadku konta 133 ,Rachunek budzetu” i konta 224-11 Informacja adresowa™ nie
zachowano ciaglosci bilansowej na przelomie lat 2008/2009 Salda poczatkowe na 2009r. sa
nizsze 0 60,80z od sald koncowych za 2008r. (s, 7 protokotu kontroli).

WhniosKkuje:

Ustalone na dzien zamkniecia stany aktvwdw 1 pasywow uimowac w tej samej wysokosci w
ksiggach rachunkowych otwartych na nastgpny rok obrotowy, majac na uwadze art. 5 ust. |
ustawy z dnia 29 wrzednia 1994r. o rachunkowosci (). t. 2 2009, Dz, U. Nr 152, poz. 1223 ze

Zm.).

2.5twierdzono:
Nie zamieszezanie na dowodach ksiegowveh pelnej adnotacji o sposobie zakwalifikowania

dowodu do ujecia w ksiegach rachunkowvch (dekretacji) oraz podpisu osoby odpowiedzialne)
za te wskazanma (str. 8 protokofu kontrolil



Whioskuje:

Przestrzegaé zasad sporzadzania dowodow ksiegowych okreslonyeh przez Burmistrza Gminy
w Zalaczniku nr 1 do Zarzadzenia nr 193 z dnia 6 stycznia 2009r. w sprawie wprowadzenia
zasad obiegu | kontroli dokumeniow ksiegowvch w Urzedzie Miejskim w Grodzisku
Mazowieckim oraz zawartych w art. 21 ust | pkt 6 ustawy z dnia 29 wrzesnia 19941, o
rachunkowosei (3. 1. z 2009r, Dz. U, Nr 152, poz. 1223 ze zm.).

3. Stwierdzono:

Odsetka od zaleglosci podatkowych byvly ewidencjonowane wylacznie w momencie ich
zaptaty. Na koniec kwartalu nie dokonywano przypisu naleznych odsetek, co spowodowalo,
ze w sprawozdaniu Rb-27S z wykonania planu dechodow budzetowych w rubryce

~Naleznosci pozostale do zaplaty - ogélem” nie wykazano kwoty naliczonych i
zaewidencjonowanych odsetek za zwloke (str, 35 protokotu kontroli),
Whioskuje:

Odsetki od zaleglosci podatkowych ujmowaé w ksiegach rachunkowych w momencie ich
zaplaty lub pod datg ostainiege dnia kwartalu w wysokoscl odsetek naleznveh na koniec tego
kwartahy, tj. stosownie do § 7 ust. 8 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia z dnia 2§ lipca
2006 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego oraz niekiérych jednostek sekiora finansow
publicznych (Dz. U. z 2006r. Nr 142, poz. 1020 ze zm.).

Naliczone i zaewidencjonowane odsetki za zwioke od naleznosei podatkowyech wykazywaé w
kolumnie ,Naleznosci pozostate do zaplaty-ogélem™ majac na uwadze stanowisko Ministra
Finansow wyrazone w pi§mie Departamentu Finanséw Samorzadu Tervtorialnego z dnia 3
sterpnia 2007r (nr ST2-4834-104/2007/1356),

4. Stwierdzono:

Urzad Gminy nie wezwal Dyrektora Biura Obslugi Ekonomiczno Administracyine] Oéwiaty
do zlozenia korekty blednie sporzadzonego sprawozdania Rb 278 2z wykonania planu
dochoddw budzetowych, ktore ww. jednostka budzetowa sporzadzila w rozdz. 80101 _Szkokv
podstawowe” | w rozdz. 80104- _Przedszkola"(str. 9 protokotu kontroli).

Wnioskuje:

Dokonywa¢ sprawdzenia otrzymanych od jednostek sprawozdan, a w przypadku stwierdzenia
nieprawidlowosc: weawad kierownika jednostki organizacyjnej do zlozenia korskty
sprawozdania, majac na uwadze ustalenia zawarte w rozdz. 4 § 9 rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 3 lutego 2010r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. 11 z 2010,
Nr 20, poz. 103).

Zobowigzac Dyrektora Biwa Obshugi Ekonomiczno Administracyinej Oswiaty do
sporzadzania sprawozdan budzetowvch rzetelnie i prawidlowo pod wzgledem mervtorycznym
i formalno -rachunkowvm. Dochody uzyskane przez Biuro Obstugi Ekonomiczno
Administracyjne) Oswiaty nalezy wykazywaé w sprawozdaniu Rb-275 z wykonania planu
dochodéw budzetowych w rozdz. 80114 ,Zespoly obshugi ekonomiczno — administracyjne
szkot”,

3. Stwierdzono:

W sprawozdaniu jednostkowym jednostki samorzadu tervtorialnego Rb-278 z wykonania
planu dochodéw budzetowveh nie ujeto dochoddw dotyezacych Organu.

Sprawozdanie zbiorcze Rb-275 z wykonania planu dochodéw budzetowych nie zostalo
sporzadzone w szczegotowosci sprawozdan jednostkowych (sir. 9, 10 protokolu kontroli)
Whnioskuje:

Sprawozdania zbtorcze sporzadzaé w szezepdlowoscl sprawozdan jednostkowveh na
podstawie sprawozdan  jednostkowych jednosick podleglych oraz  sprawozdama
jednostkowego jednostki samorzadu teryionialnege. jako jednostki budzetowej 1 jako organu



stosownie do rozdz, 4 § 6 ust. | pkt.3 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 3 lutego
2010r. w sprawie sprawozdawczoséci budzetowej (Dz. U. z 2010r., Nr 20, poz.103).

6. Stwierdzonao:

W sprawozdaniu Rb-278 z wykonania planu dochoddw budzetowych sporzadzonym zbiorezo
za 2009r. oraz w sprawozdaniu Rb-PDP 2z wykonania dochodéw podatkowych za 2009r.:

- nie wykazano skutkow udzielonych ulg 1 zwolnien bez ulg 1 zZwolnien ustawowych.

- blednie wykazano skutki umorzen podatku od érodkdw transportowych (str. 9, 10 protokotu
kontroli).

Whioskuje:

Sprawozdania budzetowe w zakresie budzetdéw jednosiek samorzadu tervtorialnego
sporzadzac wedlug zasad okreslonych w Instrukeji kiora stanowi zalaeznik Nr 39
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 3 Jutego 2010r. w sprawie sprawozdawczodci
budzetowej (Dz. U. z 2010r, Nr 20, poz.103).

7. Stwierdzono:

Urzad Gminy nie sporzadzil sprawozdania jednostkowego Rb-30 o wydatkach zwiazanych z
wykonywaniem zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innvch zadan zleconych j.s.1. Z
ewidenci ksiegowej wynika, ze Urzad realizowal ww. zadania, Sprawozdanie zbioreze Rb-30
nie zostalo sporzadzone w szczegdlowosci sprawozdan jednostkowych (str. 10, 11 protokolu
kontroli).

Whnioskuje:

W przypadku realizacji przez Urzad Gminy zadan 2 zakresu administracji rzadowe] oraz
innych zadan zleconych j.st. sporzadzaé sprawozdanie jednostkowe Urzedu a nastepnie w
szczegblowosci sprawozdan jednostkowvch ziozonych przez podlegle jednostki realizujace
zadania z zakresu administracji rzadowe) oraz innych zadan zleconych j.s.t sporzadzié
sprawozdanie zbiorcze, stosownie do ustalen zawartveh w  zalaczniku Nr 39 do
rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 3 lutego 2010r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej (Dz. U. z 2010r., Nr 20, poz.103).

W zakresie gospodarki pienigznej i rozrachunkiow

8. Stwierdzono:

Na raportach kasowych brak podpisu potwierdzajacego ich sprawdzenie (str. 14 protokotu
kontroli).

Whioskuje:

Zobowiaza¢ Naczelnika Wydzialu Finansowego do dokonywania hiezacej kontroli raportow
kasowych, zgodnie z ustaleniami zawartymi w , Karcie obtegu 1 kontroli dokumentéw™, ktora
stanowl zalacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 195/2009 Burmistrza Grodziska Mazowieckiego 2
dnia 06.01.2009r. w sprawie wprowadzenia zasad obiegu kontroli dokumentow ksiggowych w
Urzedzie Miejskim w Grodzisku Mazowieckim,

9. Stwierdzono:

Odsetki od zaciagmigtych kredytéw nie byly ewidencjonowazne na koncie 134 ,.Kredyvty
bankowe”. Odsetki ewidencjonowano jake wydatek w § 8070 ,Odsetki i1 dyskonto od
skarbowych papierdw wartosciowych, kredytdw i pozyczek oraz innych instrumentdw
finansowvch, zwiazanych z obstuga dlugu krajowego™ na koncie 902 |\ Wydatki budzews™ (str
16 proiokotu kontroli)

Whnioskuje:

Odsetki od kredytow bankowych ewidencjonowac na koncie 134 | Kredyty bankowe" tj.
zgodnie z zasadami funkcjonowania tego konta okreslonymi w zalaczniku Nr |

LY



rozporzadzenia Ministra Finansow z dma 28 lipea 2006 roku w sprawie szczegdlowych zasad
rachunkowoscl oraz plandw kont dla budzem pasdstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektorych jednostek sekiora finanséw publicznych (Dz. U. z 20061, Nr
142, poz. 1020 ze zm. ).

10. Stwierdzono:

Ewidenca szczegtlowa do konta 201 - ,Rozrachunki z odbiorcami 1 dostawcami™ nie byia
prowadzona w wedtug poszczegolnyceh kontrahentow (str. 16 protokotu kontroli),

Whioskuje:

Ewidencj¢ szczepolowa do konta 201 Rozrachunki z odbiorcami i dostaweami” prowadzié w
sposob umozliwiajacy ustalenie naleznosci 1 zobowiazan krajowych i zagranicznych wedhug
poszczegolnych kontrahentéw 1). zgodnie z zalacznikiem Nr | rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 28 lipca 2006 roku w sprawie szczegdlowych zasad rachunkowosci oraz
plandéw kont dla budietu padstwa, budzetow jednostek samorzadu tervtorialnego oraz
niektorych jednostek sektora finansow publicznych (Dz. U, z 2006r., Nr 142, poz. 1020 ze
zm.).

11. Stwierdzono:

Pozyczka z Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodne), ktora
wpiyneta na rachunek gminy w 2008r. zostala zaewidencjonowana na koncie 224
wRozrachunki budzetu” (str. 21 protokotu kontroli),

Whnioskuje:

Zaciagniele pozyezki ewidencjonowaé na koncie 260 ,Zobowiazania fnansowe”, Kidre
zgodnie z zasadami funkcjonowanie tego konta okreslonymi w zalaczniku Nr |
rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 28 lipea 2006 roku w sprawie szczegotowych zasad
rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu panstwa, budzetdw jednostek samorzadu
tervtorialnego oraz niektorveh jednostek sektora finanséw publicznych (Dz. U, z 2006r,, Nr
142, poz. 1020), przeznaczone jest do ewidencji takich operacy gospodarczych.

12. Stwierdzono:

Nieterminowe regulowanie zobowiazan (str. 17, 18, 49, 50, 51, 65 protokehu kontroli),
Whioskuje:

Dokonyvwac wydatkow zgodnie z an. 44 ust. 3 ustawy 2 dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2009¢., Nr 157, poz. 1240 ze zm.) oraz przestrzegad termindw platnosel
zwracajac uwage na art. 481 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks Cywilny (Dz. U, z
1964r., Nr 16, poz. 93 ze zm.), wedlug kiérego wierzyciel moze zadac odsetek za czas
opoznienia, jezeh dhuznik opdznia sig ze spelnieniem swiadczema pleni¢znego

13. Stwierdzono:

Wyplata gotowki z kasy w kwocie 16.0002t nie zostata udokumentowana rozchodowym
dowodem kasowym (str. 18 protokotu kontroli}.

Whioskuje:

Wszystkie obroty gotéwkowe dokumentowaé #rodlowymi dowodami kasowymi, kiore
zostaly okreslone w pkt. 5 [nsurukejt Kasowe) Urzedu Miejskiego, ktora stanowi zatacznik Nr
| do Zarzadzenia nr 197/2009 Burmistrza Gminy z dnia 6 styczmia 2009r. w sprawie
wprowadzenia Instrukeil Kasowe) w Urzedzie Miasta Grodzisk Mazowiecki 1 Instrukep
ewidencyi i kontroli drukdw scistego zarachowania Urzedu Miasta Grodzisk Mazowiecki

14. Stwierdzono:
Pobrane przez pracownixdw Urzedu zaliczks byly rozliczane po termunie (str. 18 1 19

protokotu kontroli).




Whioskuje:
Zobowiazad pracownikéw do rozliczania sig z pobrane) zaliczki w terminie nie diuzszym niz

14 dni, a przypadku zaliczki statej do 26 grudnia tj,, zgodnie z zalacznikiem Nr 3 do
zarzadzenia Nr 195/2009 Burmistrza Grodziska Mazowieckiego z dnia 06.01.2009r w
sprawie wprowadzenia zasad obiegu kontroli dokumentow ksiggowych w Urzedzie Miejskim
w Grodzisku Mazowieckim

W zakresie wykonania budzetu

15. Stwierdzono:

Organ podatkowy nie dokonvwal korekty blednie wypeinionych deklaracji skladnych przez
podatnikow oraz nie wzywal podamika do zlozenia korekty btednie wypelnionej deklaracji
(str. 28, 29, protokotu kontroli).

Whioskuje:

Dokonywaé czynnoscr sprawdzajacvch w celu stwierdzenia formalnej poprawnosci
skladanych przez podatnika dokumentéw oraz w celu ustalenia stanu fakiycznego w zakresie
niezbednym do stwierdzenia zgodnosci z przedstawionymi dokumentami, stosownie do art.
272 pkt 21 3 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r.Ordvnacja podatkowa (j. t. Dz. U. z 2005r. Nr §,
poz. 60 ze zm.).

16. Stwierdzono:

Organ podatkowy nie dokonvwal werviikacji danvch wykazanvch w deklaracjach prezez
podatnikow w wyniku czego kwoty wplaconego podatku nie wynikaja z rzeczywistego sianu
posiadania gruntéw (str. 28, 29)

Whioskuje:

Dokonywa¢ weryfikacji danych wykazanych w deklaracjach skladanych przez podatnikow w
oparciu o dane wynikajace z ewidencji gruniéw i budyvnkéw majac na uwadze art. 4 ust. |
ustawy z dnia 13 listopada 1984r., o podatku rolnym (j. t. Dz. U. z 2006r. Nr 136, poz. 969 ze
zm.) zgodnie z ktérym cyt. ,,Podstawe opodatkowania podatkiem rolnym stanowi:

1) dla gruntéw gospodarstw rolnych - liczba hektrdw przeliczeniowych ustalana na
podstawie powierzchni, rodzajow i klas uzvtkéw rolnvch wynikajacych z ewidencji gruntdw i
budynkow oraz zaliczenia do okregu podatkowego;

2) dla pozostatych gruntéw - liczba hekiardw wynikajaca z ewidencji gruntow 1 budynkéow”
Po przeprowadzonej weryfikacji doprowadzi¢ do zgodnosci danych zawartych w ewidenc)i
podatkowe) z danymi wynikajacvmi z ewidencji gruniow.

17. Stwierdzono:

Organ podatkowy nie wszezal postgpowania egzekucyjnego i nie wystawil tytulu
wykonawezego w stosunku do podatnikéw podatku od nieruchomosci, ktérzy nie dokonali
zaplaty zaleglosci podatkowej w terminie okreélonym w upomnieniu (str. 34, 35 protokolu
kontroli).

Whoioskuje:

W stosunku do podatnikdw, ktorzy nie uregulowali zaleglodci podatkowych po uptywie
siedmiu dni od dnia doreczenia upomnienia, wszczaé postepowanie egzekucyjne i wystawic
tvtd wykonawezy stosownie do §3 ust.1 1 §5 ust.] Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia
22 listopada 2001r, w sprawie wykonywania nicktorvch przepisow ustawy o postgpowaniu
egzekucyjnym w administracji (Dz. U. 2 2001r. Nr 137, poz. 1541 ze. zm.).

18. Stwierdzonao:
W zakresie decyzji o odroczeniu terminu platnosci podatku i decyz)ji o roztozeniu na raty

zaptaty padatku:




- organ podatkowy mie wystawil decvzji stwierdzajacych wygasniecie decyzjt wydanych w
plerwsze) instancji,

- organ podatkowy nie przywroci! ustawowego terminu patnosei podatku i nie naliczy
naleznych odsetek od zaleglosci podatkowe) pomimo, ze podatnik nie dotrzymal terminow
okreslonych w decvzjach (str. 36, 37 protokohs kontroli).

Whnioskuje:

W przypadku nie wywiazania sie podatnika 2 termindéw platnosei podatku okreslonego w
decyzjach o odroczeniu 1 roziozeniu na raty podatku Jub zaleglodei podatkowe; wydawac
decyzje stwierdzajace wygasniecie powvzszych decvzji zgodnie z art. 258 § 2 ustawy z dnia
29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa oraz stosowac si¢ do ustalen zawartych art. 49 § 2
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r, Ordynacja podatkowa (j. t. Dz. U. z 2005r., Nr 137 poz.926
Ze zm.).

19, Stwierdzono:

Organ podatkowy dopuscil do przedawnienia naleznosci podatkowych z tytulu podatku od
nieruchomosci (str. 33 protokotu kontroli),

Whnioskuje:

Windykacie zaleglosei podatkowych prowadzié z nalezyia starannoscia majac na uwadze art.
70 ust. | ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. (j. t. Dz. U. z 2005r., Nr 8, poz. 60 ze zm.}, zgodnie
2z ktorym cyt. ..Zobowigzanie podatkowe przedawnia si¢ z uplywem 3 lat, liczac od konca
roku kalendarzowego w ktérym uplynal termin platnosci™,

20, Stwierdzono:

Nieprawidlowa klasviikacje budzetowa w odniesieniv do dochoddw uzyskanych z tvtulu
sprzedazy nieruchomosci gminnych (str. 39 protokotu kontroli)

Whnioskuje:

Dochody uzyskane z tywulu sprzedazy nieruchomodci gminnych klasyfikowaé w §0770
«Wphywy 2 tytulu odplatnego nabyeia prawa whasnosel oraz prawa uzvtkowania wieczystego
nieruchomosei™ tf. zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 14 czerwea 20061,
w sprawie szczegolowe) klasvfikach dochodow, wydatkow, przychoddéw i rozchodow oraz
srodkow pochodzacych ze zrédel zagranicznych (Dz. U. z 2006 r. Nr 107, poz. 726 ze zm.).

21. Stwierdzono:

Pracownik nieterminowe rozliczyt si¢ z krajowe] podrozy shuzbowej (str. 52 protokolu
kontroli).

Whioskuje:

Zobowiaza¢ pracownikow do przestrzegania wewngtrznych przepisow okreslonveh w
eataczniku Nr 3 do zarzadzenia Nr 195/2009 Burmistrza Grodziska Mazowieckiego w
sprawie wprowadzenia zasad obiegu kontroli dokumentdw ksiegowvych w Urzedzie Miejskim
w Grodzisku Mazowieckim, zgodnie z ktérym pracownik rozlicza sie w terminie 7 dm od
dnia zakoniczenia podrozy stuzbowej.

22, Stwierdzono;

W zakresie zagranicznych podrézy stuzbowych:

- na Wegry nie wyplacono pracownikom diet,

~ do Francji diety wyplacono w nieprawidlowej wysokoéci (str. 53 protokohu kentroli),
Whioskuje:

Podroze stuzbowe zagraniczne rozliczad zgodnie z zapisami rozporzadzenia Ministra Pracy |
Polityki Spotecznej z dnia 19 grudnia 2002r. w sprawie wysokodci oraz warunkow ustalania
naleznosci przystugujacyeh pracownikowi zatrudnionemu w panstwowe] lub samorzadowe)




jednostce sfery budzetowe] z tvtulu podrézy sluzbowej poza granicami kraju (Dz. U. 2 2002r,
Nr 236, poz. 1991 ze zm,)

23. Stwierdzono:

Przy wyliczaniu miesiecznego ryczalm z tytulu uzywania pojazdu prywatnego do celow
stuzbowych nie potracono za nieobecnosc z powodu podrozy stuzbowej pracownika (str. 33
protokofu kontroli).

Whioskuje:

Przestrzegac zapisow § 4 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002r
w sprawie warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do
celow sluzbowych samochodow osobowych, motocvkli | motorowerdw niebedacych
wlasnoscig pracodawcy (Dz. U. z 2002r,, Nr 27. poz.271 ze zm.), zgodnie z ktorym kwotg
ustalonego ryczalty za uzywanie prywatnego pojazdu do celow shizbowych zmniejsza sie o
jedna dwudziesta druga za kazdy roboczy dzien nieobecnodei pracownika w miejscu pracy z
powodu choroby, urlopu, pedrozy shizbowej trwajacej co najmniej 8 godzin lub innej
nieobecnosc oraz za kazdy dziert roboczy, w ktérym pracownik nie dvsponowat pojazdem do
celow stuzbowych.

24. §twierd;0nu:

Przy ustalaniu wydatkdw za brak gazu przewodowego, centralnego ogrzewamia i cieplej
wody, nieprawidlowo wyliczano wysoko$¢ jednej kilowatogodziny energii elektrveznej,
stanowiacej podstawg wyliczen rvczaltu (str. 35 protokotu kontroli).

Whioskuje:

Stosowac przepisy § 3 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 28 grudnia 2001r. w sprawie
dodatkow mieszkaniowych (Dz. U. z 2001r., Nr 136, poz. 1817 ze zm.), w ktérvm okreslono
sposob ustalania ryczaltu za brak gazu przewodowego, centralnego ogrzewania i cieplej
wody.

23. Stwierdzono:

W zakresie zamowien publicznych:

= nie zamieszczano informacii o dniu zamieszczenia ogloszenia w Biuletvnie Zamawien
Publicznych lub dniu przekazania ogloszenia Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wspélnot
Europejskich w ogioszeniach o zaméwieniu publicznym publikowanych w miejscu publicznie
dostgpnym w siedzibie Zamawiajacego (str. 62 protokotu kontroli),

- nie zamieszczano ogloszen o udzielenin zamdwienia publicznego w Biuletvnie
Zamowien Publicznych niezwlocznie po podpisaniu umowy z wybranym Wykonawca (str. 63
protokotu kontroli),

= okreélajge warto$¢ szacunkowa zamdwienia popelniono blad rachunkowy (st 66
protokohu kontroli),

Whioskuje:

Przestrzegac odpowiednio art. 40 ust, 6 pkt 3, art. 95 ust. 11 art. 32 ust, 1 ustawy z dnia 29
styczma 2004r. Prawo zaméwien publicznych (). t. Dz. U z 2007r. Nr 223, poz. 1635 ze zm.).

26, Stwierdzono:

W protokole postgpowania brak informacji o zawarciu umowy w sprawie zamdwienia
publicznego (str. 67 protokotu kontroli)

Whnioskuje:

W protokole postepowania umieszezac na biezaco informacje wskazane § 2 w rozporzadzeniu
Prezesa Rady Ministréw z dnia 16 pazdziermka 2008r. w sprawie protokolu postepowania o
udzielenie zamowienia publiczaege (Dz. U. z 2008r., Nr 188, poz.1154),

-



W zakresie mienia komunalnego

27, Stwierdzono:

Nie zastosowano sie do ustalent zawartveh w uchwale Nr 648/2006 Rady Miejskiej 2 dnia 27
wrzesnia 2006r. i w przypadku nie splacenia przez uzytkownika wieczystego oplaty z tytulu
uzytkowania wieczystego w odroczonym terminie platnosci nie przywrocono pierwotnego
terminu platnosci i nie naliczono odsetek (str, 74, 75, protokotu kontroli).

Whnioskuje:

W przypadku nie wywigzania sie diuznika z terminu platnosci wierzytelnosci okreslonego w
decyzji o odroczeniu lub roziozeniu na raty, stosowaé si¢ do ustalen zawartych w uchwale Nr
648/2006 Rady Miejskiej z dnia 27 wrzesnia 2006r. w sprawie szczegélnych zasad 1 trybu
umarzania, odraczania i1 rozkladania na ratv naleznofei pienicznveh Gminy Grodzisk
Mazowiecki oraz jej jednostek organizacyjnych, do ktérych nie stosuje sig przepisow ustawy-
Ordynacja podatkowa.

28. Stwierdzono

Faktury z tvtulu zawartvch uméw dzierzawy wysylane byly bez zwrotnego porwierdzenia
odbioru, w zwiazku z tvm nie mozna okreslic czy zaplaty dokonano w terminie. Termin
ptatnosci okreslono w umowie 14 dni od daty otrzymaniu fakwury (str. 76, 77 protokolu
kontroli).

Whnioskuje:

W celu ustalemia czy zaplary czynszu dokonano w terminie, faktury wysyia¢ za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru. W przypadku nieterminowych wplat pobiera¢ nalezne odsetk,
stosownie do ustaleni zawartych w umowach wedtug ktorvch cyt. . czynsz-platny miesigcznie
z gory w terminie 14 dni od daty otrzvmania faktury, wraz z ustawowymi odsetkami za
zwloke...".

29. Stwierdzono

Nie naliczano odsetek ustawowych od mieterminowych wplat oplaty roczney z tytulu
uzytkowania wieczystego, CZynszu za najem 1 czyvnszu za dzierzawe (str. 75, 76, 77 protokolu
kontroli).

Whioskuje:

Z tytulu nieterminowego uiszczania naleznosci na biezaco naliczad 1 egzekwowac odsetk
ustawowe w wysokosei okreslonej w obowiazujacym w danym okresie rozporzadzeniu
Ministra Finansow, majac na uwadze art. 481 § 11 § 2 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r.
Kodeks cywilny (Dz. U. z 1964r., Nr 16, poz. 93 ze zm.).

30. Stwierdzono:

W przypadku srodkow trwatyvch:

- zastosowano biedng klasviikacje srodkow trwalych,

- zastosowano nieprawidlowa stawke umorzeniowa (str. 79, 80 protokehu kontroli).
Whioskuje:

Srodki trwate klasyfikowaé zgodnie z Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 30.12.1999 w
sprawie Klasyfikac)i Srodkéw Trwalych (KST) (Dz. U. 2 1999, Nr 112, poz. 1317 ze, zm.).
Srodki trwale amortyzowaé wedlug zasad okreslonych przez Burmistrza Gminy w
Zarzadzeniu nr 196/2009 z dnia 6 stycznia 2009r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki)
rachunkowosci i zakladowego planu kont w Urzedzie Miejskim w Grodzisku Mazowieckim z
uwzglednieniem stawek amortyzacyinych okredlonyeh w zalaczniku Nr 1 do ustawy z dnia 13
lutego 1992r. o podatku dochodowym od oséb prawnych (j. t. Dz U, z 2000r. Nr 54, poz. 654
Ze zm.).




31. Stwierdzono:

Nie prowsdzono ewidencji pozostalych srodkow trwalvch konta 013 Pozostale srodki
trwate” oraz nie ewidencjonowano umerzenia pozostalveh Srodkow trwatychistr, 80).
Whnioskuje:

Prowadzic ewidencje ksiegowa pozostatveh érodkéw trwalyeh na koncie 013 oraz ewidencie
umorzen pozostabveh srodkéw trwatvch na koncie 072, zgodnie z zasadami okredlonymi w
Rozporzadzeniu Ministra Finansdow dnia 18.12.2001r. w sprawie szczegdlowych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektdrych jednostek sektora finanséw publicznveh (Dz. U. z 2001r, Nr
133, poz. 1752) craz Zarzadzeniem Burmistrza nr 1962009 z dnia 06.01.2009 w sprawie
wprowadzenia zasad (politvki) rachunkowosei 1 zszkladowego planu kont w Urzedzie
Miejskim w Grodzisku Mazowieckim

32. Stwierdzono:

Niebiezace ewidencjonowanie operacji pospodarczvch zwiazanych z przyjeciem na stan
majatku:

- gruntéw otrzvmanyvceh w drodze komunalizacji

-zakonezonych inwestveji

- zakupionych $rodkdw trwatveh | wartosdci niematerialavech i prawnvch (s, 63, 66, 80, 81
protokoty kontroliy,

Wnioskuje

Zdarzenia gospodarcze zwiazane z przyvieciem majatku ewidencjonowaé w ksiegach
rachunkowych biezaco, co zapewni ujecie w niej wszystkich aktywéw i pasywdw zgodnie z
ich akmualnym stanem rzeczywistym, stosownie do tresci art. 20 ust. 1 w zwiazku z art. 24 ust.
1, 2, 5 pkt.1 ustawy z dnia z dnia 29 wrzednia 1994r, o rachunkowosci (j. t. Dz. U. z 2009r.,
Nr 132, poz. 1223 ze zm.).

33. Stwierdzono:

Wartoscl niematerialne 1 prawne o wartoscl przekraczaiace kwote 3,300z umarzane bviy
jednorazowa (str. 80,81 protokolu kontroli).

Whnioskuje:

Wartodcl niematerialne i prawne o wartosci przekraczajace] kwote 3,500zt umarza¢ zgodnie z
zasadami okreslonymi w zataczniku Nr 1 do Zarzadzenia Nr 196 z dnia 6 stycznia 2009r.
Burmistrza Grodziska Mazowieckiego w  sprawie  wprowadzenia zasad  (politvki)
rachunkowosci 1 zaktadowego planu kont w Urzedzie Miejskim w Grodzisku Mazowieckim.

34, Stwierdzono

Niezgodnosé preepiséw uchwaly Rady Miejskiej nr 376/2004 z dnia 29.12.2004r. w sprawie
zasad sprzedazy lokali mieszkalnych w domach wielomieszkaniowych stanowiacyveh
wlasnosé Gminy Grodzisk Mazowiecki z przepisami art. 68 ust.1a ustawy z dnia 21.08.1997r.
0 gospodarce nieruchomodciami (str. 71,72 protokodu kontroli),

Whnioskuje:

Na podstawie obecnie obowiazujace] ustawy z dnia 21.08.1997r. o gospodarce
nieruchomosciami (j. t. Dz, U. z 2004r., Nr 261, poz. 2603 ze 2m ) przvgotowaé projekt
uchwaly w sprawie zasad sprzedazy lokali mieszkalnyvch w domach wielomieszkaniowych
stanowlacych wilasnosé Gminy Grodzisk Mazowiecki 1 przediozvé Radzie Miejskiej w
Grodzisku Mazowieckim do zatwierdzenia

R )



W zakresie zadan zleconych i realizowanych w ramach porozumien

35. Stwierdzono:

Na fakiurach VAT bedacych podstawa do zwrotu podatku akevzowego brak jest adnotacii o
tresci .przyjeto w dniu ... da zwrotu podatku akevzowego™

Whnioskuje:

Przy wydawaniu decyz)i w sprawie zwrotu podatku akcyzowego postepowac wedlug zasad
okreslonych w art. 6 ust. 4 ustawy z dnia 10.03.2006r. o zwrocie podatku akevzowego
zawartego W cenie oleju napgdowego wykorzystywanego do produkcji rolnej (Dz. U. z
2006r., Nr 52 poz. 379),

36. Stwierdzono:

Dochody zwiazane z realizacja zadan zleconvch z zakresu administracji rzadowej byly
przekazywane do Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego 7 naruszeniem zasad i termindw
okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 24 lipca 2006r, (Dz. U z 2006r., Nr
135 poz. 935) w sprawie plandw finansowych zadan z zakresu administracji rzadowej oraz
innych zadan zleconych jednostkom samorzadu terviorialnego ustawami, przekazyvwania
dotacji celowych i przekazywania pobranvch dochodéw zwiazanveh z realizacja tych zadan
(str. od 93 do 99 protokotu keniroli).

Whnioskuje:

Dochody zwiazane z realizacja zadan zleconyeh z zakresu administracji rzadowe]
odprowadzaé do Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego na zasadach i w terminach
okreslonych w § 8 ust.2 w/w rozporzadzenia Ministra Finansow tj. wg stanu srodkow na 10 §
20 dzien kazdego miesiaca w terminach odpowiednio do 151 25 danego dnia miesiaca.

W zakresie rozliezen finansowych j.s.t. z jej jednostkami organizacyjnymi

37. Stwierdzono:

Powolana na mocy uchwaly Rady Miejskiei Nr 16996 z dnia 31.01.1996r. jednostka
budZetowa pn. ,Obsluga Inwestycyjno-Techniczna Gminy" nie funkejonuje jak jednostka
budzetowa tj, nie posiada wyodrebnionego rachunku bankowego, nie sporzadza sprawozdan
budzetowych i finansowych (str. 99,100 protokotu kontroli).

Whnioskuje

Zobowiaza¢ kierownika ,,Obstugi [nwestyeyjno-Techniczne] Gminy”, aby swoim dziataniem
spowodowal funkcjonowanie OIT zgodnie z zasadami okreslonymi w art. 11 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009r., Nr 157, poz. 1240 ze zm.).

Za nieprawidiowoesci wykazane w wystapieniu pokentrolnym odpowiedzialnvm jest:

- Burmistrz(Kierownik Urzedu),
- Skarbnit Gminy)

Stesownie do postanowien art. 9 ust. 3 ustawy z dnia 7 pazdziernika 1992r. o regionalnyvch
izbach obrachunkowych (tekst jednolity Dz, U, z 2001r, Nr 55, poz. 577 ze zm.) - Regionalna
[zba Obrachunkowa w Warszawie oczekuje (2 egz ) zawiadomienia o wykonaniu wnioskow z
wystapienia pokonirolnego lub o przyczynach ich niewvkonania w terminie 30 dni od daty
iego dorgczenia.

Przekazujac powy2sze, proszg jednoczesnie o zapoznanie z trescia wystapienia pokontrolnego
Radnych na najblizszej sesji Rady Gminy,



Zgodnie z art. 9 ust. 4 ustawy j.w. do wnioskéw zawartych w wystapieniu pokontrolnym
przystuguje Burmistrzowi prawo zgloszenia zastrzezenia do Kolegium [zby w terminie 14 dni
od daty otrzymania wystapienia pokontrolnego.

Podstawa zgloszenia zastrzezenia moze by¢ tvlko zarzut naruszenia prawa przez bledng jego
wykladnie¢ lub jego niewlasciwe zastosowanie.

Przekazanie informacji niezgodne] z prawda o wykonaniu wnioskow pokontrolnych podlega
karze okredlonej w art. 27 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych.

Do wiadomosc:
Rada Miejska w Grodzisku Mazowieckim
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