ARCHIWUM PANSTWOWE

m. st. WARSZAWY
00-270 Warszawa, ul. Krzywe Kolo 7
tel. 831-18-03; fax. 831-00-46

Znak sprawy: VI 402-156/09

NOTATKA Z KONTROLI SPRAWDZAJACE] POSTEPOWANIE Z
MATERIALAMI ARCHIWALNYMI WCHODZACYMI DO PANSTWOWEGO
ZASOBU ARCHIWALNEGO
przeprowadzonej
w siedzibie Archiwum Panstwowego m.st. Warszawy
Oddziat w Grodzisku Mazowieckim
ul. Poniatowskiego 14, 05-825 Grodzisk Mazowiecki
dotyczgca materialow archiwalnych po bylym Urzedzie Miasta i Gminy w
Grodzisku Mazowieckim

Podstawg prawna  przeprowadzanc) kontrol stanowiy: are. 21 ust. 2 oraz arr. 28 pkt 4 ustawy z dnia 14 bpea 1983 1. 0

narodowym zasobie archiwalnym 1 archreach (tekst jednolity 2 2006 ¢ DLl Ne 97, poz 0673z po#n. zm.)

L. Informacje wstgpne:

1. Kontrolg przeprowadzila w dniu 04 czerwea 2000 r. Elzbiera Pedelska — ml. archiwista, pracowmik
Archiwum Panstwowego m.st. Warszawy Oddzial w Grodeisku Mazowieckim, nr upowaznienia do
kontroli 11/09, w obecnosal przedstawicieh Urzedu Miejskiego w Grodzisku Mazowieckim, Pani
Malgorzaty Kostrzewa — Naczelnika Wydzialu Organizacyinego 1 Pami Haliny Wojtanowicz inspektora
Wydzalu Organizacyjnego.

2. Kontroly sprawdzajaca objgto stan uporzadkowania 1 zewidencjonowania matenalow archiwalnych
dotyezacych regulacji prawnej nieruchomosel rolnych podlegajaeyeh zgodnie z § 11 Rozporzadzenia
Mimstra Kultury 2 dma 16 wrzesnia 2002 r. w sprawie postgpowania z dokumentacja, zasad |
klasyfikowania 1 kwalifikowania oraz zasad 1 tybu przekazywania matenaléw archiwalnych do
archiwow panstwowych (Dz.U. Nr 167, poz. 1375) przekazaniu do Archiwum Panstwowego must.
Warszawy.

3. Ostatnig kontrolg Archiwum Pansrwowe przeprowadzilo w dniu 12 lury 2008 r.
I1. Ustalenia kontroli;

1. W wyniku przeprowadzone) kontroli sprawdzajace) stwierdzono, 12 zbior dokumentacyi podlegajacy
przekazanmu do Archiwum Panstwowego most. Warszawy zgodnie 2z §11 Rozporzadzenia Ministra
Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002 1. w sprawie postgpowania z dokumentacya, zasad je) klasvfikowania 1
kwahfikowania oraz zasad 1 trybu przekazywania matertalow archiwalnych do archiwow panstwowych
(Dz.U. Nr 167, poz. 1375), obejmuje:

- Urzad Miasta 1 Gminy w Grodzisku Mazowieckim z lar [1970] 1973-1990 [1991] w iloser 158 ja., ok.
3,40 mh.,

- Prezydium Powiatowe) Rady Narodowe) w Grodzisku Mazowieckim z lar 1960-1972 [1982] w ilose 3
j-a., k. 0,05 mb,



Dokumentacje podlegajgea preekazaniu stanowia: decyzje o sprzedazy gruntow z Pansowowego
Funduszu Ziemi, decyzje dotyczace przekazania gospodarstw rolnveh w zamian za rente, decyzje
dorycrace przekazywania gospodarstw rolnych na nastepee, decyzje dotyczace podzialu nieruchomosc
oraz wykazy zmian gruntowych,

2. Sman fizyczny zbioru dokumentacji: dobry.

3. Stan uporzadkowama zbloru dokumentacjt [ w szczegolnoscl uklad akr, kwalifikacja do kategorn
archiwalnych, opisy rteczek, prawidlowosc zewidencjonowania 1 znakowania teczek sygnaturamu
archiwalnymi, kompletnosc materialow archiwalnych): materialy archiwalne zostaly uporzadkowane
zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Kultury z dria 16 werzesnia 2002 r. w sprawle postepowania z
dokumentacja, zasad jej klasyfikowania 1 kwalifikowania oraz zasad 1 oybu przekazywamia materialow
archiwalnych do archiwow pnﬁsn\;n“j;ch (Dz.U. Nt 167, poz. 1375, Mntcrial:l.' dt'.ur:..'c?.qce ﬁprzudu:'f,j:
gruntow z Panstwowego Funduszu Ziemi oraz decyzje dotyezace podzialu nieruchomosc zostaly
uparzadkowane wedlug numerow decyzp wydanych w danym roku. Dokumenty stanowigce o
wrwlaszezenin gruntéw na rzeecz Skarbu Panstwa ulozono zgodnie 7z ich wlasawoscia terytonalng t.
wedlug wsi a w ramach wsi nadano alfabetvezny uklad nazwisk, natomiast dokumenty stanowiace o
przekazywaniu gospodarstw rolnych na nastepee ulozono alfabetyeznie nazwiskami osob, ktorych
wyze] wymienione decyzje dotvezy (w ramach roku wydania decyzi). Dokumenty przelozono do teczek
wigzanych z tektury lire) bezkwasowe) (na opis teczki sklada si¢ aktorwarea, tytul 1 dary skrajne oraz
sygnatura archiwalna). Teczki wewnatrz uporzadkowano, wypigto czesel metalowe, ponumerowano
poszczegolne zapisane strony, ponadio reczki akrowe opatrzono informacjg o ilosel zapisanyeh stron w
teczee, spigto w tzw. klipsy archiwalne. Wszystkie przckazywane matenaly archiwalne zapakowano w
pudla bezkwasowe.

4. Ewidencja zasobu: spisy zdawczo-odbiorcze sporzadzono w sposob prawidlowy, opracowano
osobny spis dla kazdego zespolu.

III. Zalecenia wynikajace z ustalen biezacej kontroli:

I. Materialy archiwalne podlegajace przekazaniu nalezy zgodnie z art. 12 Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r.
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (rekst jednolity: Dz. U. Nr 97, poz. 673 z poézn. zm.)
zobowigzujacym  jednosthi organizacyjne do  odpowiednie) konserwac)i materialow archiwalnych
poddac odkazeniu w komorze fumigacyjne). Komora taka moze zosta¢ udostepniona przez Archiwum
Panstwowe must. Warszawy Oddzial w Grodzisku Mazowieckim.

Protokdt podpisata:
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(przeprowadzajacy kontrolg)
Elzbieta Pedelska



