ptzyrost w metrazu dokumentacji, ktéra przekazywana jest sukcesywnie do archiwum zakladowego,
akta w dobrym stanie fizycznym.

5. Materialy archiwalne podlegajace przejeciu przez Archiwum Panstwowe ( podac¢ podstawe prawng
przejecia) — na dzien kontroli nie podlegaja.

6. Stan uporzadkowania zbioru dokumentacji (w szczegélnosci uklad akt, kwalifikacja do kategorii
archiwalnych, opisy teczek, prawidlowosé¢ zewidencjonowania i znakowania teczek sygnaturami
archiwalnymi, kompletno§¢ materialéw archiwalnych — akta w podziale na zaséb wlasny 1
odziedziczony. Zaséb odziedziczony ulozony wedlug kolejnych numeréw spiséw zdawczo-
odbiotczych, prawidlowo opisany i oznakowany rzeczowo z prawidlowa kwalifikacja archiwalna,
sygnatury archiwalne nadane zgodnie ze spisami zdawczo-odbiorczymi. Materialy archiwalne
niekompletne, wewnatrz teczek uporzadkowane, opisane, paginowane, wydzielone na osobnym regale.
W ostatnim czasie zostala przekazana dokumentacja niearchiwalna (kat.B) na podstawie spisow
zdawczo-odbiorczych np. ksiggowosé, teczki rzemieslnikéw, nie jest jednak uporzadkowana pod
wzgledem archiwalnym, akta nie posiadaja sygnatury archiwalne;.

7. Dokumentacja przechowywana w archiwum zakladowym jest porzadkowana w miare mozliwosci
czasowych na biezaco we wlasnym zakresie.

8. Ewidencja

Jednostka kontrolowana prowadzi nastepujace srodki ewidencyjne:

a) wykaz spiséw zdawczo-odbiorczych — tak

b) spisy zdawczo-odbiorcze — tak w podziale na kat.A 1 kat.B

c) spisy matetialéw archiwalnych przekazywanych do Archiwum Panstwowego — tak
d) spisy brakowanej dokumentacji niearchiwalnej — tak

e) ewidencj¢ wypozyczen — tak

f) inne $rodki ewidencyjne — rejestry do akt osobowych

9. Ocena prowadzenia ewidencji: prawidlowo prowadzona na biezaco.

10. Miejsce przechowywania dokumentacji poza lokalem archiwum zakladowego — w komérkach
otganizacyjnych: np. materialy archiwalne (kat.A) z Rady Miasta i bylego Zarzadu, dokumentacja
niearchiwalna (kat.B) - pozwolenia na budowe po 1990 r. przechowywane sa w komorce organizacyjne)
Samodzielne Stanowisko ds. Planowania Przestrzennego 1 Architektury.

11. Udostepnianie akt (tetminowo$¢ zwrotéw akt, stan fizyczny udostgpnianych akt) - udostepniane i
zwracane w dobrym stanie fizycznym.

12. Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej odbywa si¢ nieregularnie za zezwoleniem Archiwum
Pafistwowego — ostatnio w 1998 r.
Jednostka konttolowana nie ma zezwolenia generalnego na brakowante.

13. Przekazanie materiatéw archiwalnych do Archiwum Pasistwowego miato ostatnio miejsce w dniu 6
maja 1999 roku i objelo 315 j.a. akt, za lata 1965 — 1990 po bylych t.o.a.p. — Biuro Miejsko-Gminne;j
Rady Narodowej i Urzad Miasta i Gminy w Grodzisku Mazowieckim.

14. Osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum zakladowego w ramach innych obowiazkéw jest
Pani Halina Czarnecka Naczelnik Wydzialu Otrganizacyjnego, zatrudniona na pelnym etacie,
posiadajaca wyksztalcenie srednie, ukoficzony w 1977 r. roczny Korespondencyjny Kurs Atchiwalny.



